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1. Identificacién -1
N.* Convenioigendia: 1281 | 2OLY Nombre Asociado: +\Dd(j aon Maﬂ(l p A1,
Nombre Comedor Comunitario: 113948 —«cCP -0 - 003 San Be‘(ndfd(hO 1

Fecha Inicio Operacion: 02 'Q) L‘LOT-L{ ot 'FechuFInaIOpemcibn: O1 [11 l 202 4
Nombre Responsable del Servicio: U\Qn& Pa *"((QC( O()\’Lu Ty rn €T
Nombre Profesional Social: ATy ( {1 P’H'\ \)\N?}’)O \}\ }a(?(,l.f

zul::::a:‘ F)Z))a Bamio: l( Direccién: a. :M 60 A :ﬂ %30 'O'?Jd(
o Lo Bphco T a119D crmoswrsser (1212021 Sunesnaichan Ddakor

N° Variables ; A Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcién), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, @

[z

Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los|
instructivos, procesos, procedimientos y nommatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucién del convenio, incluyendo el desamollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacion, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, procesos, proeedlmiemnsyw

z
(2]

2 |nommatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucién del
/enio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

b2

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
3 |cumpliendo con los crilerios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiclones de almacenamiento), desde la|
fecha de suscripcion del acta de inicio

Ro
[z

Guarda y cuslodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucién del
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual de los componentes Inclusidn)
|social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativa y Financiero), evitando su destruccion o utilizacion indebida;
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe Informar de manera inmediata, via w
electrénico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento |
de la SDIS.

Bo
HE

Ram'nevlacanododrﬂnioo-lasupondddnoImorventodadelconvmloaoncoplaalcqulpodogaﬂmdownmhldnn
§ |Direccién de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexo técnico, se observen
posibles riesgos para el d llo de las actividades de gestién d tal, af do |a operacién del Comedor C. itari

Dh
[
Hz

rﬂeuulchmswldidumlmlaBDIS,llrecmwuodbndobsdoamonmyoxpodlonmprodudodohohwddnmnumnm
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones seflaladas en|
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acclones también son)
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por|
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléclricas en mal estado, mal fund lento de los sistemas o emrores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad enintemet, ataques informélicos y vinculados.

Dn
[z
Kz

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna resticcién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garentizanda la Integridad,
7 |usabilidad, legalidad de los d 1! yw‘"“m@a.hwmn‘d&lqu.“aapmmmlhmy
jconservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electrénicos.

EO
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[z
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Variable

Nivel de Cumplimiento

Aafrid,

s por el Pr de Gestién Doc
para el tramite de liquidacién del convenio

Efectua la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
compensacién adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo serd recibida si cumple con todos los lin ient
| de la SDIS y la nommatividad legal vigente aplicable a la materia y seré un requisito)

NC

Participa en encuentros de fortalecimiento técnico,

de trabajo, comités y dem4s espacios de acuerdo con las convocatorias|
realizadas por la Secretaria Distrital de Integracién Social para la Implementacién de los lineamientos de Gestién Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogot4 o el que haga sus veces.

10

Variable

Nivel de Cumplimiento

Presenta a la supervision o interventoria informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dfas habiles de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectivos soportes, de|
-acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Variables

11

Los expedientes contractuales estan creados por|
canponmdoawordoeonloesiabladdoenelw
anexo técnico.

NC

X

12

Los expedientes contractuales estan organizados
en orden cronolégico (Fecha méas antigua - Fecha
mas reciente).

LLcs expedientes contractuales no superan los
250 folios por carpeta

En

Los documentos estdn perforados a lamafio]
oficio, alineados a la parte superior derecha de Iar
carpeta institucional.

z
(1]

Los expedientes contractuales y de historias|
sociales cumplen con el procedimiento de|
limpieza documental, retirando material abrasivo
como ganchos de cosedora y clips, también se
retiran adhesivos y separadores,

o

16

Los documentos electrénicos o digitales son
legibles y se encuentran en sentido de lectura)

v dos en la carpeta definida por
cada componente.

z
(3]

R

17

En los expedientes contractuales y de historias|
sociales no se encuentran documentos en papel|
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado porj
una cara.

En

Los documentos con tamafios inferiores a |asJ
dimensiones de perforacién, estdn pegados en
hoja blanca de forma legible.

EO
3

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la
esquina superior derecha del documento en el
mismo sentido de la escritura del soporte, de|
forma legible sin enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales asunh

Mo

Los expedientes de historias sociales se
encuentran ordenados cronolégicamente dej
acuerdo con el tramite de los mismos.

z
(3]

Ko

Los expedientes de historias sociales cuentan
con Hoja de Control Cédigo: FOR-GD-013)

4o

Cuenta con Formato Unico de
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para

@O
[z

Pmenhwpoﬂodondlcndéndclosoxpedlonmdowuoﬂusoddudoogm.nnhSudencddannlmhhmdﬂn
Soddcorrupondlm de acuerdo con los lineamientos sefialados en el anexo técnico.

21 : il iad 22 |expedientes contractuales
s .on fmeto Sxeel ¥ diligencilado y cargado en la carpeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por fa SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Invental c NC [ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para | m [:] Cuenta con los insumos de archivo m D
23 |expedientes de historias sociales debldamente 24|para el desamollo de las actividades de gesuon
diliugenciado y cargado en la carpeta digital] ' documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS
N* Variable Nivel de Cumplimiento
c
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Variable Nivel de Cumplimiento

Varlable Nivel de Cumplimlento

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto)
10isﬂa|389da2009ydombsmma
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad

Componente Inclusidn Social

Componente Financiero

27

Uliliza estrictamente las Instalaciones del
Comedor Comunitario para el cumplimiento del
objeto del convenlo. NO se podrén ejercer|
actividades de proselitismo politico, religioso,
Ideolégico, comerclal o de cualquier otra Indole
con los beneficiarios.

Conforme  [X]  No Conforme |
conforme  [X]  No Conforme O
Conforme ] No Conforme ]
Conforme  [//]  No Conforme A
conforme  [X]  No Conforme ]

en la planilla de asistencia.
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Descripcién

Fecha Limite
Cumplimiento
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Tipo
0-R
Varlable

Seguimiento Supervisién

Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
AV\JAO Aaud  Eorevo C
: iy
irma / Flrma
02 527 349 4101351894
Cédula de Cludadania - M*Clumh
fes) { B%_u;io A !g S‘S)ngg&‘ G- (.
Cargo Cajgo

Nota: La firma de este documento imphca aceptacién de lodo lo escrito.
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